PATVIRTINTA

Pakruojo ,,Atzalyno* gimnazijos
direktoriaus 2018 m. spalio 29 d.
isakymu Nr. V- 95

PAKRUOJO ,,ATZALYNO% GIMNAZIJOS ELEKTRONINIO DIENYNO (TAMO)
NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

I.  SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Elektroninio dienyno naudojimo tvarkos apraSas (toliau — Aprasas) reglamentuoja
Pakruojo ,,Atzalyno“ gimnazijos pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo ir vidurinio ugdymo
mokytojo, mokymo namuose, savarankiSko mokymosi dienyny, neformaliojo Svietimo
administravimo, tvarkymo, priezitiros, dienyno sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu,
jo spausdinimo ir perkelimo j skaitmening laikmeng tvarka, asmeny, tvarkanéiy (elektroninio dienyno
pagrindu sudaran¢iy dienyna, ji spausdinan¢iy ir perkelian¢iy ] skaitmenines laikmenas,
administruojanciy, prizitirinéiy ir kt.) dienyng, funkcijas ir atsakomybe.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro
patvirtintu 2009 m. liepos 10 d. jsakymu Nr. ISAK - 1459 ,, D¢l Svietimo ir mokslo ministro 2008 m.
liepos 4 d. jsakymo Nr. ISAK - 2008 ,,Dél pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo
ir vidurinio ugdymo mokytojo dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos
apraSo patvirtinimo* pakeitimo®, Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro patvirtintu 2012
m. spalio 16 d. jsakymu Nr. V-1463 ,,Dél Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymo
Nr. Isak-2008 ,,Dél pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo ir vidurinio ugdymo
mokytojo dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso patvirtinimo*
pakeitimo®, Lietuvos Respublikos S§vietimo ir mokslo ministro patvirtintu 2016 m. kovo 15 d.
isakymu Nr. V-195 | D¢l §vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymo Nr. ISAK-2008
,Del dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso patvirtinimo*
pakeitimo”, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro patvirtintu 2005 m. balandZzio 5 d.
jsakymu Nr. ISAK — 556 ,,D¢él nuosekliojo mokymosi pagal bendrojo ugdymo programas tvarkos
apraSo patvirtinimo*, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro patvirtintu 2015 m. liepos
17 d. Nr. V-767 jsakymu ,,Dél §vietimo ir mokslo ministro 2005 m. balandZzio 5 d. jsakymo Nr. Isak-
556 ,,D¢l nuosekliojo mokymosi pagal bendrojo ugdymo programas tvarkos apraSo patvirtinimo*
pakeitimo®, Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie
Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjicio 29 d. jsakymu Nr.
ISAK-1776/V-83 patvirtinta Bendrojo lavinimo mokykly duomeny saugojimo terminy rodykle,
Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2009 m. gruodzio 8 d. jsakymu Nr. ISAK-2636

,»Dél dienyny formy patvirtinimo®, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro patvirtintu
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2013 m. gruodzio 30 d. jsakymu Nr. V-1281 ,,Dél dienyny formy patvirtinimo*, Lietuvos vyriausiojo
archyvaro patvirtintu 2013 m. birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-45 , D¢l Informaciniy sistemy, kuriomis
tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir
likvidavimo tvarkos apraso patvirtinimo*.

3. Aprase vartojamos sgvokos:

3.1. elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas;

3.2. elektroninio dienyno vartotojas — gimnazijos direktorius, direktoriaus pavaduotojai
ugdymui, mokytojai, Svietimo pagalbos specialistai, bibliotekininkas, visuomenés sveikatos
specialistas, mokiniai ir jy tévai (globéjai, ripintojai);

3.3. kitos vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir kituose
Svietima reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus skyrius
ir jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministras. Gimnazija naudoja UAB ,,Tavo mokykla* informacing
TAMO sistema (,,Tavo mokykla®).

5. Elektroninis dienynas pagal susitarimg naudojamas ir kitoms mokiniy ugdymo reikméms:
vertinimo aplankui sudaryti ir kt.

6. Gimnazija nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

1. SKYRIUS

ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYTOJU, ADMINISTRATORIU,
NAUDOTOJU FUNKCIJOS

6. Gimnazijos direktorius:

6.1. pasiraso informacinés sistemos ,,Tavo mokykla“ naudojimo sutartj su paslaugy teikéju;

6.2. jsakymu skiria asmenis (elektroninio dienyno administratoriy, direktoriaus pavaduotoja
ugdymui), atsakingus uz elektroninio dienyno administravima, prieziiirg, spausdinimg ir perkélima j
skaitmenine laikmeng,;

6.3. tvirtina elektroninio dienyno naudojimo tvarkos aprasa, pritarus gimnazijos tarybai.

7. Gimnazijos elektroninio dienyno administratorius:

7.1. kiekvieny mokslo mety pirmg savait¢ suveda i elektroninio dienyno duomeny bazg
mokiniy ir mokytojy sarasSus, sukuria klases, nurodo klasiy auklétojus, koreguoja duomenis jiems
pasikeitus;

7.2. kiekvieny mokslo mety pirmg savait¢ suveda bendrg informacija, reikalinga dienyno

funkcionalumui uztikrinti: pamoky, pusmeciy trukmés ir mokiniy atostogy laika, pazymiy tipus,



mokomuosius dalykus, pasirenkamuosius dalykus ir mokomyjy dalyky modulius (mokomuyjy,
pasirenkamyjy dalyky ir dalyky moduliy pavadinimai jraSomi vadovaujantis ugdymo planu);

7.3. suteikia elektroninio dienyno vartotojams pirminio prisijungimo duomenis (vardus ir
slaptazodzius) ar naujus duomenis juos pametusiems vartotojams;

7.4. teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats, kreipiasi
1 elektroninio dienyno TAMO administratoriy;

7.5. 1 elektroninio dienyno duomeny baz¢ jraso atvykusiy mokiniy ir mokytojy vardus ir
pavardes, suteikia jiems prisijungimo duomenis;

7.6. operatyviai sprendzia su elektroninio dienyno naudojimu susijusias organizacines
problemas;

7.7. sukuria ir jraso trukstamus dalykus;

7.8. teikia pasiiilymus informacinés sistemos ,,Tavo mokykla*® teikéjui dél elektroninio
dienyno funkcijy tobulinimo;

7.9. uzrakina ir, reikalui esant, atrakina ménesiy ir pusmeciy uzbaigima;

7.10. pildo naikinamy / pakeisty ar kitaip koreguoty duomeny registracijos zurnalg, kuris
saugomas kartu su elektroniniu dienynu teisé€s aktuose nustatyta tvarka;

7.11. jveda pavaduojancius mokytojus;

7.12. jveda direktoriaus jsakymus dél mokymosi sanatorijoje, mokymosi namuose, dél
mokiniy atvykimo mokytis j gimnazijg ir iSvykimo i§ gimnazijos;

7.13. bendradarbiaudamas su direktoriaus pavaduotoju ugdymui, stebi ir analizuoja mokiniy,
mokytojy ir tévy (globéjy, ripintojy) prisijungima prie elektroninio dienyno;

7.14. perkelia visus duomenis i$ elektroninio dienyno j skaitmening laikmeng ne véliau, kaip per
5 darbo dienas nuo oficialios mokslo mety (t. y. pamoky) pabaigos, kurig perduoda gimnazijos
direktoriui;

8. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

8.1. bendradarbiauja su gimnazijos elektroninio dienyno administratoriumi;

8.2. vykdo elektroninio dienyno pildymo priezitirg ir teikia reikalingas ataskaitas pagal
gimnazijos vadovy darbo pasiskirstyma;

8.3. uztikrina informacijos apie mokiniy ugdymo rezultatus pateikimg atsakingiems
asmenims ir institucijoms;

8.4. kontroliuoja ir analizuoja, kaip mokytojai elektroniniame dienyne laikosi gimnazijoje
priimty susitarimy dél elektroninio dienyno pildymo, tévy (globéjy, riipintojy) Svietimo ir
informavimo, mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo, atsiskaitomyjy darby planavimo, vykdymo

ir rezultaty skelbimo;



8.5. i§spausdina elektroninio dienyno skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestiné®, iSspausdintuose lapuose pasiraso, patvirtindamas duomeny teisinguma, tikruma, jraso
data ir deda j byla, tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,D¢l Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykliy patvirtinimo* (toliau — Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés), nustatyta tvarka.

8.6. mokiniy ugdomaja veikla vykdanciam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui;

8.7. vykdo mokytojy, mokanciy mokinius namuose, elektroninio dienyno pildymo prieziiirg;

8.8. vykdo pavaduojanciy mokytojy elektroninio dienyno pildymo prieziiira;

8.9. tikrina gimnazijos klasiy pamoky tvarkarastj, ugdymo plang ir iStaiso rastus netikslumus;

8.10. stebi ir analizuoja mokiniy, mokytojy ir tévy (globéjy, ripintojy) prisijungimo prie
elektroninio dienyno daznuma;

8.11. direktoriaus pavaduotojas ugdymui, kuruojantis neformalyji Svietima, elektroninio
dienyno administratoriui pateikia buireliy pavadinimus ir jy vadovy vardus ir pavardes;

8.12. kontroliuoja, kad mokytojai laiku uzrakinty praéjusj ménesj elektroniniame dienyne. Jei
mokytojas neuzrakino praéjusio ménesio, tai padaro direktoriaus pavaduotojas ugdymui arba
gimnazijos elektroninio dienyno administratorius kito ménesio 16 d.;

8.13. iSspausdintuose ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai* lapuose pasiraSytinai supazindina
mokinius su brandos egzaminy organizavimo ir vykdymo tvarkos apraSu, pagrindinio i$silavinimo
pazyméjimy ir brandos atestaty iSdavimo tvarka;

8.14. sistemingai tikrina dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir Kkiti instruktazai
atspausdintuose lapuose mokytojy padarytus jrasus apie mokiniy supazindinimg su pagrindinio
ugdymo pasiekimy patikrinimo organizavimo ir vykdymo tvarkos apraSu bei vykdymo
instrukcijomis, brandos egzaminy programomis ir vykdymo instrukcijomis, lietuviy kalbos ir
literatliros jskaitos organizavimo ir vykdymo tvarkos apraSu bei mokiniy paraSus po atlikty
instruktazy.

9. Klasiy auklétojai:

9.1. kiekvieny mokslo mety pirmg savaitg¢ patikrina savo klasés mokiniy sarasus, apie
netikslumus pranesa gimnazijos elektroninio dienyno administratoriui;

9.2. patikrina klasés pamoky tvarkarastj, ugdymo plang ir apie netikslumus informuoja dalyko
mokytoja, direktoriaus pavaduotoja ugdymui;

9.3. siekia, kad biity individualiai pateikiama informacija (telefono numeris, el. pasto adresas,
gyvenamosios vietos adresas) apie mokiniy tévus (globéjus, riipintojus);

9.4. kiekvieng kartg atlikes saugaus elgesio instruktazg prie§ iSvykas ir / ar ekskursijas

18spausdina instruktuoty mokiniy sgrasus, pateikia mokiniams pasirasyti ir laiko dokumenty segtuve;
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9.5. gave 1§ mokinio praleistas pamokas pateisinant] dokumentg per 3 darbo dienas jveda
duomenis j dienyna;

9.6. iSsiaiSkina, kurie tévai (globg¢jai, rupintojai) neturi galimybiy prisijungti prie elektroninio
dienyno, ir kas ménes] bei pasibaigus pusmeciui jiems iSspausdina mokinio pazangumo ir
lankomumo ataskaitas. Ataskaitos spausdinamos dviem egzemplioriais. Viena tévy pasirasyta
ataskaita grazinama klasés auklétojui ir segama j klasés mokiniy dokumenty segtuva;

9.7. tikrina tévy (globéjy, ripintojy) aktyvuma elektroniniame dienyne (stebi prisijungimus).
Jei tévai (globéjai, ripintojai) neprisijungia né vieno karto per ménesj, susisiekia su jais;

9.8. fiksuoja S$ias klasés auklétojo veiklos rusis: klasés valandélés, klasés vadovo veikla,
kult@iriné, meniné, pazinting, kiirybing, sportiné, praktiné veikla ir prevencinés programos veikla,

9.9. per 5 darbo dienas po mokytojy tarybos posédzio suveda duomenis apie mokinio
kélima/nekélima | aukStesne klase, programos baigima;

9.10. iki einamyjy mety rugpjicio 31 d. suveda duomenis apie iSduotus iSsilavinimo
pazymejimus;

9.11. paruosia dienyno ataskaita apie mokinio, iSvykstancio i§ gimnazijos, mokymosi
pasiekimus per tam tikrg mokslo mety laikotarpj;

9.12. esant reikalui formuoja pusmeciy ataskaitas ir patvirtina duomeny jose teisinguma
parasu bei perduoda gimnazijos direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

9.13. pastebétas klaidas iSspausdintuose lapuose istaiso kartu su asmeniu, suklydusiu dienyne,
ir lapus i§spausdina i$ naujo;

9.14. informuoja ir supazZindina dalyky mokytojus su paZymiais, gautais kitoje ugdymo
jstaigoje, mokiniui atvykus i$ kitos ugdymo jstaigos ir / ar grjzus i sanatorijos;

9.15. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais/riipintojais), klaséje
destanciais mokytojais, gimnazijos administracija.

10. Mokytojai:

10.1. 1§ gimnazijos elektroninio dienyno administratoriaus gave prisijungimo varda ir
slaptazodj, prisijungia prie elektroninio dienyno;

10.2. per pirmg naujyjy mokslo mety savait¢ uzpildo elektroninj dienyng pagal Aprasa;

10.3. kiekvieng darbo dieng suveda tg dieng vesty pamoky duomenis: pazymius, lankomuma,
mokiniy vélavima, nurodo pamokos tema, namy darbg, pazymiy tipg 18 pateikto sgraso, pagal poreikj
raSo komentarus, pagyrimus, pastabas mokiniams;

10.4. laikosi susitarimy dél elektroninio dienyno pildymo, mokiniy pazangos ir pasiekimy
vertinimo, atsiskaitomyjy darby planavimo, vykdymo ir rezultaty skelbimo;

10.5. laikosi mokomuyjy dalyky, pasirenkamyjy dalyky ir mokomyjy dalyky moduliy keitimo

tvarkos;



10.6. pamokoms nevykstant dél Salcio, epidemijos ir kt. skiltyje ,,Pamokos tema‘ jraso
»Pamoka nevyko dél...*;

10.7. integruoty dalyky mokymo apskaita (pamokos tema) vedama abiejuose dalyky
dienynuose, lankomumag ir jvertinimg zZymi dalyky mokytojai;

10.8. kiekvieng kartg atlikes saugaus elgesio instruktazg iSspausdina instruktuoty mokiniy
sarasus, pateikia mokiniams pasiraSyti ir laiko dokumenty segtuve;

10.9. pasibaigus ménesiui, baigia pildyti elektroninj dienyng ir uzrakina pra¢jusj ménesj;

10.10. prireikus keisti informacijg uZzrakintose sistemos srityse, kreipiasi ] gimnazijos
elektroninio dienyno administratoriy ir klaidas iStaiso direktoriaus pavaduotojui ugdymui leidus;

10.11. pusmecio bei metinius jvertinimus iSveda ne véliau kaip paskuting pusmecio diena;

10.12. vesdami pusmecio jvertinimus mokiniui, atvykusiam i§ kitos ugdymo jstaigos ir / ar
grizusiam i§ sanatorijos, iraso ir jskaito pazymius, gautus kitoje ugdymo istaigoje;

10.13. kuno kultiiros mokytojai suveda duomenis apie mokiniy fizinio pasirengimo rodiklius;

10.14. sudaro atskirg grupe mokiniui, kuris mokosi savarankiskai ar jam yra skirtas mokymas
Namuose;

10.15. pavaduodami kita mokytoja ta pacig dieng uzpildo elektroninj dienyna;

10.16. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais), klasiy
auklétojais, gimnazijos administracija.

11. Visuomenés sveikatos specialistas — iki spalio 15 dienos suveda elektroninio dienyno
sistemoje mokiniy sveikatos duomenis.

12. Svietimo pagalbos specialistas:

12.1. stebi j rizikos grupg jtraukty mokiniy pazanguma, lankomuma bei gautas pastabas;

12.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais), mokytojais,

klasiy auklétojais, gimnazijos administracija.

1. SKYRIUS
MOKINIAI

13. Gave pirminius prisijungimo duomenis prisijungia prie elektroninio dienyno.
14. Pamete prisijungimo duomenis, kreipiasi ] klasés auklétojg arba  elektroninio dienyno
administratoriy.
15. Kiekvieng dieng tikrina informacijg elektroniniame dienyne:
15.1.stebi ir analizuoja ugdymosi proceso pazanga;
15.2.vidaus zinutémis bendrauja su mokytojais, klasés auklétoju, gimnazijos administracija.
. V. SKYRIUS
TEVAI (GLOBEJAIL, RUPINTOJAI)

16. Gave pirminius prisijungimo duomenis prisijungia prie elektroninio dienyno.



17. Pamete prisijungimo duomenis, kreipiasi ] klasés auklétojg arba j elektroninio dienyno
administratoriy.

18. Ne reciau kaip 2 kartus per ménes;j tikrina informacija elektroniniame dienyne.

19. Vidaus Zinutémis bendrauja su mokytojais, klasés auklétoju, bendraklasiy tévais
(globéjais, rupintojais), gimnazijos administracija.

20. Pateikia klasés auklétojui praleisty pamoky pateisinimo dokumentus.

V. SKYRIUS
NEFORMALIOJO SVIETIMO DIENYNO PILDYMAS

21. Mokytojai, vykdantys neformalyjj Svietima:

21.1.iki rugséjo 12 dienos sukuria grupes;

21.2 kiekvieng kartg atlike saugaus elgesio instruktaza iSspausdina instruktazo lapus, pateikia
mokiniams pasirasyti;

21.3.t3 pacia dieng jveda veiklos turinj, pazymi pavélavusius, neatvykusius mokinius;

21.4.per mokslo metus koreguoja mokiniy sgrasus. Mokiniui atsisakius lankyti neformaliojo
Svietimo biirelj, mokytojas ji paSalina i§ sgraSy. Atvykus naujam mokiniui, mokytojas jj jtraukia i
savo grupe.

VI. SKYRIUS

DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
SPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA IR SAUGOJIMAS

22. Sudarytas, i$spausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas dienynas saugomas
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjicio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-
1776/V-83 (Zin., 2005, Nr. 105-3907) patvirtintoje Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty
saugojimo terminy rodykléje nustatyta laika.

VII.  SKYRIUS
ATSAKOMYBE

23. Gimnazijos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos
saugumg, tikruma ir patikimuma jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma,
Jo spausdinima, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

24. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui tikrina ir kontroliuoja, ar nepaZeidZiamas
elektroninio dienyno (TAMO) naudojimo tvarkos apraSas, tévy (globéjy, riipintojy) Svietimo ir
informavimo tvarkos apraSas, mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo tvarkos aprasas,
atsiskaitomyjy darby planavimo, vykdymo ir rezultaty skelbimo tvarkos aprasas, gimnazijos ugdymo
planas.

25. Mokiniy ugdomaja veiklg vykdantys asmenys (dalyko mokytojai, klasés auklétojas ir kiti)

parasu patvirtina ir atsako uz duomeny tikruma ir teisinguma elektroniniame dienyne.



26. Gimnazijos elektroninio dienyno administratorius, direktoriaus pavaduotojas ugdymui teisés
akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening laikmeng duomeny teisinguma, tikrumg ir
autentiSkuma.

27. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaida: klaidinga
7odj, teksta ar jvertinima, klaidg padares asmuo kartu su atsakingu asmeniu, remdamiesi Aprasu, jg istaiso.
Gimnazijoje pildomas naikinty / pakeisty ar kitaip koreguoty duomeny registracijos zurnalas, uz kurj
atsako gimnazijos elektroninio dienyno administratorius ir / ar direktoriaus pavaduotojas ugdymui.

28. Tuo atveju, jei pasibaigus ugdymo procesui tam tikros klasés dienyne ir jame esancioje
»Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestin¢je* néra jraSyti visi reikiami duomenys, kurie
fiksuojami jau pasibaigus ugdymo procesui: papildomo darbo, brandos egzaminy jvertinimai ir kt., tos
klasés mokiniams 7.14 ir 8.5 papunkciuose nustatyti reikalavimai jgyvendinami per 5 darbo dienas nuo
duomeny gavimo, bet ne véliau kaip iki paskutinés einamyjy mokslo mety darbo dienos.

29. Elektroniniame dienyne fiksavus pusmecio, metinj ar kito ugdymo laikotarpio vertinimo
rezultata, jis patvirtinamas uzrakinant jrasytus atitinkamo laikotarpio jvertinimus iKi tos pacios dienos
24 val. Jei uzrakinus elektroninj dienyng nustatoma klaida, atrakinimo faktas fiksuojamas suraSant
laisvos formos aktg. Dél klaidos iStaisymo akte turi biti jradyti Sie duomenys: dalyko pavadinimas ir
pasiekimy jvertinimas skai¢iumi ir / ar Zodziu, jei jis kei¢iamas, mokinio, kurio dalyko mokymosi
pasiekimy jvertinimas keiCiamas, vardas ir pavardé, mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo, kuris keicia
klaidingus duomenis, vardas ir pavard¢, pareigos, elektroninio dienyno administratoriaus vardas, pavardé
ir pareigos, duomeny keitimo data, jvardinta priezastis, dél kurios atlickamas keitimas, kiti mokinio
ugdymo apskaitos duomenys. Sudarytas aktas saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestine*.

30. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, jj tvarkantys, prizitrintys,
administruojantys, spausdinantys ir perkeliantys j skaitmenines laikmenas ir kt.), tvarkydami
duomenis, vadovaujasi Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Kitais
Lietuvos Respublikos jstatymais ir teisés aktais.

31. Apraso reikalavimy laikosi visi gimnazijos elektroninio dienyno vartotojai.

VIIl. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

32. Aprasas tvirtinamas ir kei¢iamas gimnazijos direktoriaus jsakymu. Keitimai gali bti
inicijuojami gimnazijos bendruomeneés nariy prasymu.
33. Nauja Apraso redakcija jsigalioja nuo 2018-11-01.

34. Aprasas skelbiamas gimnazijos interneto svetainéje http://atzalynas.net.
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